Polski Związek Niewidomych Okręg Małopolski poszukuje SPECJALISTY DS. REHABILITACJI I FINANSÓW.

Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna m.in. za:

· Sporządzanie, zarządzanie i rozliczanie wniosków dotacyjnych z funduszy m.in. PFRON, Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego, MOPS, PCPR, UMK

· Obsługa administracyjno - finansowa i ewidencjonowanie dokumentacji księgowej związanej  z projektami

· Współpraca z władzami samorządowymi i innymi jednostkami w zakresie prowadzenia i rozliczania zadań dotowanych

· Współpraca z terenowymi jednostkami Polskiego Związku Niewidomych OM
· Prowadzenie kasy – sporządzanie raportów kasowych i bankowych

· Sporządzanie dokumentów płatniczych (przelewy, czeki, asygnaty kasowe, żądania do zapłaty, umowy)

· Prowadzenie wszelkich rejestrów dot. spraw finansowych:

· Dokonywanie zakupów niezbędnych materiałów biurowych i środków czystości 

· Prowadzenie czynności rehabilitacyjnych dotyczących inwalidów wzroku związanych z działalnością statutową PZN

Od kandydatów oczekujemy:

· wymagane wykształcenie: zarządzanie projektami unijnymi lub finanse 

· dodatkowym atutem będzie szkolenie: Instruktor samoobsługi i czynności dnia codziennego

· doświadczenia na podobnym stanowisku

· umiejętności tworzenia, kontroli i rozliczania budżetu projektów

· znajomości specyfiki organizacji pozarządowych

· umiejętności pracy z osobami niepełnosprawnymi

· praktycznej znajomości środowiska MS Office i Internetu

· samodzielności i odpowiedzialności

· dokładności i systematyczność w działaniu

· bardzo dobrej organizacji pracy

Aplikacje (CV i list motywacyjny) prosimy przesyłać na adres: pzn@pzn.malopolska.pl
Dokumenty aplikacyjne prosimy przesyłać do dnia: 20.01.2012r

Osoba do kontaktu: Elżbieta Młyńczak

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm."

